
Инструкция 

Предоставление гражданам права на заготовку елей и (или) деревьев других хвойных пород для новогодних праздников 

для собственных нужд на основании договоров купли-продажи лесных насаждений. 

Подача заявления через региональный портал госуслуг. 

Для предоставления услуги в электронном виде потребуется авторизация на сайте gosuslugi29.ru и установка 

приложения «Госключ» на мобильное устройство. 

Предоставление услуги реализовано только на региональном портале госуслуг gosuslugi29.ru. 

Для подачи заявления на предоставление услуги необходимо зайти на сайт gosuslugi29.ru, авторизоваться.  

В поиске найти услугу «Предоставление гражданам права на заготовку елей и (или) деревьев других хвойных 

пород для новогодних праздников для собственных нужд на основании договоров купли-продажи лесных насаждений» 

 



 

 

 

 Подтвердить согласие  

 

 Далее из выпадающего списка выбрать нужное обособленное подразделение. Обращаем внимание, что жители 

города Северодвинска выбирают Архангельское обособленное подразделение. 



 

 

Данные заявителя заполнятся автоматически,  далее необходимо указать высоту ели, количество, и лесничество в 

котором планируется заготовка.  

 

 Важный момент, надо выбрать способ подписания договора, рекомендованный способ усиленная 

неквалифицированная подпись УНЭП, она автоматически формируется при регистрации в приложении «Госключ», а 

для получения УКЭП необходимо посетить банк или МФЦ, список в приложении «Госключ».  



 

 

 Далее ознакомиться с дополнительной информацией (поставить галочку).  Выбрать способ направления отказа, 

рекомендуемый - через портал госуслуг. 

 



Отправить заявление в ведомство. Направленное заявление появится в разделе «обращения», есть возможность 

отслеживать статус заявления. 

 

 

Далее необходимо установить мобильное приложение «Госключ» 

 

 



 

 

Можно скачать по коду  

 

  В программу «Госключ» вход осуществляется под паролем госуслуг.  Подробная информация о работе этой 

программы есть на сайте госуслуг https://www.gosuslugi.ru/goskey.  В мобильной программе необходимо будет подписать 

договор после направления его уполномоченным органом.  Для подписания договора необходима усиленная 

неквалифицированная электронная подпись -УНЭП. 

 Заявителю необходимо самостоятельно отслеживать поступление информации  на сайте Госуслуг о 

начислении и о поступлении договора на подписание в программе «Госключ». 

 Выставленное начисление можно оплатить двумя способами: 1). На сайте gosuslugi29.ru в разделе «Оплата» 2). На 

сайте gosuslugi.ru в разделе «Платежи». Информация о том, что начисление выставлено, придет на электронную почту 

заявителя, если на госуслугах подключено уведомление. 

 Информация о поступлении договора в приложение «Госключ», также поступит по электронной почте. Договор 

можно подписать в программе «Госключ» в течение 24 часов с момента поступления в приложение.    

 В приложении «Госключ» появится документ со статусом «ожидание подписания»:  

https://www.gosuslugi.ru/goskey


  

 

Необходимо  перейти в документ (галочка справа), будет виден договор, его можно просмотреть, после этого надо 

подписать УНЭП. Договор уйдет обратно в ведомство для подписания сотрудником. Договор действителен при наличии 

двух подписей: заявителя и представителя уполномоченного органа.   

 

 После оплаты и подписания договора в программе «Госключ», сотрудник ведомства направит заявителю договор, 

подписанный с двух сторон. В личном кабинете регионального портала госуслуг (gosuslugi29.ru) статус заявления 

изменится на «Положительное решение», договор можно скачать из обращения. 



 



 

Договор находится во вкладке «Скачать файл резолюции с подписью». 

Скаченный договор можно сохранить на мобильное устройство либо распечатать. При вырубке ели при 

необходимости предъявить инспектору договор на мобильном устройстве либо его печатную версию и паспорт. 


